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老師使用說明



使用資中提供的帳號

免費帳號目前有50分鐘的使用限制，請使用學校提供的服務，使
用中才不會被強制中斷。

使用學校mail登入cmuniv.webex.com

如果無法登入使用，
請寄email給kai@mail.cmu.edu.tw資中蔡先生建立帳號

https://cmuniv.webex.com/webappng/sites/cmuniv/dashboard?siteurl=cmuniv
mailto:kai@mail.cmu.edu.tw?subject=建立webex帳號


下載桌面應用程式(完整功能)
只有上課時

使用桌面應用程式。
排定課程及設定，
請使用網頁。



設定會議（課程）排程
可直接開始會議(課程)
或排程會議(預約課程)

不用下載桌面應用程式
也可以上課，

但桌面應用程式才有
完整功能



設定會議（課程）排程

密碼至少4位數

可以直接
發邀請給同學

按開始排程



進入課程

按開始

回到網頁版首頁，就會看到排程成功的會議



進入課程

按開始會議即可進入會議室

按開始會議



進入課程

會議中
可邀請

會顯示完整邀請
資訊(含密碼)



功能說明

離開會議

連線音訊

連線視訊

開始錄製

共用內容

傳送表情

更多選項

參加者面板

開始聊天

面板選項



功能說明
-同步錄影

若需要同步錄影請選擇錄影按鈕，

檔案於會議結束錄影後會轉存於本機，

可自行設定儲存位置。



功能說明
-點名作業

請同學Key上
自己的名字。

會議完成後會顯示儲存會議紀錄，
可自選儲存位置



功能說明
-分享螢幕

• 可分享螢幕、白板、
單個軟體畫面

分享影片務必點選
以免無音訊



功能說明
-註解(模擬黑板)

• 分享螢幕時
可模擬黑板書寫

• 滑鼠移到畫面最上方，將出現功能列



功能說明
-麥克風控制

點使用者右鍵，可控制所有
人麥克風靜音，以防上課時
有過多語音雜訊干擾。



學生使用說明



學生使用說明

去哪裡線上上課?
收到老師的電子郵件或通訊
軟體上課通知，

1.點選連結進入會議室

2.於軟體輸入會議號碼



學生使用說明

如何進入會議室?
點選連結進入會議室→
允許啟動webex→輸入
會議密碼→加入會議→
開始上課

中途可能需要填寫基本資料：
1.姓名
2.email

不下載應用程式

也可以使用瀏覽器開啟



學生使用說明

如何進入會議室?
輸入會議號碼→
輸入會議密碼→
加入會議→開始上課


